KEMENTERIAN AGAMA RI
KOORDINATORAT PERGURUAN TINGGI KEAGAMAAN ISLAM SWASTA
(KOPERTAIS) WILAYAH IV

Jl. Jenderal A. Yani 117 Surabaya? (031) 8413171-8495718 & (031) 8413171

Nomor : B-3653/Un.07/01/KPT/PP.00.9/12/2021 Surabaya, 14 Desember 2021
Lamp : 3lembar
Hal  : Pengajuan Inpassing Pangkat Dosen Non PNS Periode Desember 2021

Yang Terhormat,
Rektor/Ketua PTKIS Kopertais Wilayah IV
di

Tempat

Assalamu’alaikum Wr. Wb,

Sehubungan dengan pemenuhan data D3 tentang Eligible Dosen pada Forlap PD-Dikti, maka Koordinator
Kopertais Wilayah |V Surabaya membuka pengajuan pemberkasan Inpassing pangkat dosen tetap non PNS
periode Desember 2021 bagi Dosen PTKIS Kopertais Wilayah IV yang belum memiliki Inpassing
Pangkat. Adapun pemberkasan dilakukan berdasarkan ketentuan sebagai berikut:

Isi Dokumen:

1. Surat permohonan Inpassing Pangkat dosen non PNS dari Rektor/Ketua PTKIS kepada Koordinator
Kopertais |V. ( Kolektif dan dibuat pertanggal 13 Desember 2021).

SK dan PAK (Jafung).

ljazah dan transkip Nilai S1 sd terakhir ( ijazah luar negeri wajib melampirkan SK Penyetaraan ijazah).
SKP masa Penilaian 2020.

NIDN

Mengisi rekap form excel dengan benar (format terlamir)

Ketentuan:

A o

a. Berkas nomor 1 sd 5 discan berkas asli (berwamna).

Berkas no 6 dalam bentuk file excel.

Berkas no 1 sd 5 disimpan dalam sub folder atas nama masing-masing dosen.
Berkas no 6 ( file rekap excel ) disimpan dalam Folder Utama.

=2 o0 o

Berkas dikirim melalui google drive secara kolektif oleh operator PT dengan nama folder
utama : Inpassing Des 21 — nama PT. (contoh teriampir).

f.  Pemberkasan dimulai pada tanggal 17 sd 31 Desember 2021. (Bagi PTKIS yang mengirim
diluar tanggal yang sudah ditentukan, maka tidak akan diproses).

g. Berkas google drive dikirim ke email: putri.rizkayati@uinsby.ac.id
Demikian surat edaran ini kami sampaikan, atas perhatiannya disampaikan terima kasih.
Wassalamu'alaikum Wr. Wb.




KEMENTERIAN AGAMA RI
KOORDINATORAT PERGURUAN TINGGI KEAGAMAAN ISLAM SWASTA
(KOPERTAIS) WILAYAH IV

Jl. Jenderal A. Yani 117 Surabaya™ (031) 8413171-8495718 & (031) 8413171

Lamp 1

CONTOH SURAT PERMOHONAN

KOP PTKIS

Nomor Surat
Lampiran Berkas
Hal : Permohonan Inpassing pangkat Dosen Non PNS

Kepada Yth:

Koordinator Kopertais Wilayah IV

Di

Surabaya

Assafamu'alaikum Wr. Wb.

Berdasarkan surat edaran kopertais wilyah iv surabaya nomor B-3653
Un.07/01/KPT/PP.00.9/12/2021, tanggal 14 Desember 2021, tentang Inpassing
pangkat Dosen Non PNS periode Desember 2021. maka kami mengajukan
dosen tetap yang telah memenuhi persyaratan pengajuan inpasing. Adapun
nama-nama dosen yang kami ajukan sebagai berikut:

No | Nama PTKIS Nama | NIDN NIY Keahlian
Dosen (sesuai SK
Jafung)
1
2
3
dst

Demikian surat permohonan ini kami buat sebagaimana mestinya, atas
perhatiannya kami sampaikan terimakasih.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.
....Kota PTKIS,  Desember 2021
Rektor/ketua

Ttd+stempel

(nama Rektor)
NIDN




KEMENTERIAN AGAMA RI
KOORDINATORAT PERGURUAN TINGGI KEAGAMAAN ISLAM SWASTA
(KOPERTAIS) WILAYAH IV

JI. Jenderal A. Yani 117 Surabaya® (031) 8413171-8495718 & (031) 8413171

Lamp 2

Format Folder
Contoh: v ( Folder Utama)

inpassing Des 21 - NamaPT

Nama Dosen ——
Nama Dosen

Nama Dosen ——»% Sub Folder

Nama Dosen .

Keterangan:

1. Folder Utama diberi Judul: Inpassing Des 21 — nama PT. ( dalam folder utama ini berisi sub
folder masing-masing dosen yang diajukan dan rekap file excel).

2. Sub Folder diberi judul: nama Dosen. ( dalam sub folder ini berisi hasil scan dokumen no 1
sd5).




