
PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI BKD VERSI 2020 

1. Buka Folder Aplikasi BKD Januari 2020 

2. Pilih file PROGRAM_BKD_30_JAN_20 

 
3. Login dengan nama: dosenbkd dan password: kopertais4 

 
 

4. Akan muncul menu utama seperti berikut: 

 



5. Pilih setting data (nomor 9) untuk mengisi data PTKIS 

 
 

6. Pilih ubah data muncul tampilan berikut: 

 
Isikan data Nama perguruan tinggi, ketua, prodi, ketua prodi, jurusan, dan ketua jurusan 

kemudian klik simpan. anda akan kembali ke menu utama 



7. Selanjutnya isi identitas dosen dengan cara pilih identitas (nomor 1)  

 

Lengkapai data anda, pada tanda  klik untuk mengupload dokumen yang bersesuaian 

kemudian cari dokumen yang akan diupload dan klik open 

 
 



8. Untuk memilik asesor, klik angka 1 pada asesor 1 dan angka 2 pada asesor 2 

 
pada kata kunci pencarian ketikkan nama asesor anda kemudian klik cari kemudian pilih 

 
 

 

 

 



9. jika semua data sudah diisikan klik simpan 

 
dan anda akan kembali ke menu utama 

10. Isikan kinerja bidang pendidikan dan pengajaran dengan memilih tab yang sesuai (nomor 2) 

 
Pilih jenis kegiatan yang sesuai kemudian pada beban kerja isikan bukti penugasan dan jumlah sks 

yang bersesuaian. Isikan juga masa penugasan. Pastikan pada pengisian tersebut terdapat 

informasi yang jelas dan lengkap misalnya Matakuliah, Program Studi, Semester dan Kelas. 

Contoh : “Melaksanakan pembelajaran Matakuliah Studi al-Qur’an pada Prodi PAI Semester 2 

A” 



Selanjutnya, pada kolom kinerja tuliskan bukti dokumen dan jumlah sks. sedangkan pada kolom 

rekomendasi isikan selesai/lanjutkan. jika sudah lengkap klik simpan hingga muncul isian kegiatan 

baru seperti gambar berikut: 

 

 
 

isikan kegiatan pendidikan dan pengajaran yang lain dan klik simpan. 

 

 
 



JIka sudah lengkap klik tab kembali untuk kembali ke menu utama 

 

11. Selanjutnya isikan kinerja anda di bidang penelitian dengan cara memilih tab nomor 3 

 
 

Silahkan isi kolom Kinerja Bidang Penelitian dan pastikan pada pengisian tersebut terdapat 

informasi yang jelas dan lengkap, misalnya Judul artikel, Nama Jurnal, Edisi (Waktu terbit), status 

akreditasi jurnal (bila ada), kemudian klik simpan. 

 

 
klik kembali untuk kembali ke menu utama 



12. Selanjutnya isikan kinerja anda dibidang Pengabdian kepada Masyarakat dengan memilih tab 

nomor 4 

 
 

Silahkan isi kolom Kinerja Bidang Pengabdian Masyarakat dan pastikan pada pengisian tersebut 

terdapat informasi yang jelas dan lengkap, misalnya Judul pengabdian, tempat pengabdian, 

kemudian klik simpan. 

 

 
Klik tab Kembali untuk kembali ke menu utama 



13. Selanjutnya isikan kinerja anda dibidang Penunjang lainnya dengan memilih tab nomor 5 

 
Silahkan isi kolom Kinerja Penunjang Lainnya dengan informasi yang jelas dan lengkap, misalnya 

nama jabatan dan periodesasi jabatan tersebut kemudian klik simpan. 

 

 
 

klik kembali untuk kembali ke menu utama 



 

14. Bagi dosen yang bergelar lektor kepala dan guru besar klik dan isi tab nomor 6 

 
 

15. Untuk melihat kesimpilan BKD yang telah diisi klik tab nomor 8 hingga muncul tampilan seperti 

berikut kemudian klik cetak untuk melihat kesimpulan BKD anda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

klik print untuk mencetak kesimpulan BKD anda 

 
 

silahkan diprint sebagai bukti bahwa BKD anda telah memenuhi syarat UU.  

pilih close kemudian kembali untuk kembali ke menu utama 

 

16. Untuk mencetak Laporan BKD anda pilih tab nomor 7 pada menu utama 

  
 

pilih Laporan Kinerja Dosen untuk menampilkan LBKD dan Laporan Rencana Beban Kerja Dosen 

untuk menampilkan RBKD 

 

 



 
 

klik pojok kiri atas dan pilihkan printer anda untuk mencetak LBKD anda 

 

17. ketik close untuk kembali ke menu utama 

18. Simpan data bkd yang sudah anda susun dengan cara klik tab nomor 9 pada menu utama 

 

pada ekspor data klik tombol   sehingga muncul 



 

Carilah folder yang akan digunakan untuk menyimpan data bkd. setelah itu klik new folder  

atau klik kanan pilih new> folder.  

*Untuk mempermudah pencarian data beri nama folder tersebut dengan nama (1. BKD Genap 

1920).  

 
kemudian klik save untuk menyimpan (data bkd anda sudah tersimpan) 

 

 

 

 



Menyusun RBKD gasal 19-20 

 

19. Masuk ke menu utama aplikasi BKD kemudian pilih identitas (tab nomor 1) 

 
 

 

 

scrol ke bawah kemudian isikan/pilih 2020/2021 untuk tahun akademik dan ganjil pada 

semester kemudian klik simpan. 

 



 

Selanjutnya isi kegiatan pendidikan dan pengajaran semester ganjil 2020/2021 dengan cara 

memilih tab nomor 2. Kegiatan penelitian semester ganjil 2020/2021 disikan dengan memilih 

tab nomor 3. Kegiatan PkM semester ganjil 2020/2021 diisi dengan memilih tab nomor 4. 

Sedangkan untuk mengisi kegiatan penunjang lainnya pilih tab nomor 5. Bagi anda dosen 

dengan pangkat lektor kepala dan guru besar jangan lupa melihat tab nomor 6. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

prosedur pengisian sama seperti pada pengisian BKD (hanya tidak mengisi bukti kinerja) 

20. Cetak RBKD Ganjil Tahun Ajaran 2020/2021 dilakukan dengan cara pilih tab nomor 7 pada menu 

utama 

 
pilih Laporan Rencana Beban Kerja Dosen dan klik cetak maka akan tampil 

 
silahkan dicetak dan dilengkapi pengesahan  RBKD dengan tanda tangan dosen yang 

bersangkutan dan ketua jurusan 

21. ketik close untuk kembali, kemudian klik kembali sehingga muncul menu utama. selanjutnya 

pilih tab nomor 10 untuk keluar dari aplikasi (data RBKD otomatis tersimpan) 


